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RENOUVELLEMENT DES LICENCES PAR LOT
A DESTINATION DES ASSOCIATIONS

1 PREAMBULE

I 1.1 QU’EST-CE QUE LE RENOUVELLEMENT DES LICENCES PAR LOT ?

Afin d’optimiser le temps de saisie des licences pour les associations, la fédération a mis en
place une nouvelle fonctionnalité permettant de renouveler par lot, les licences de la saison
N-1 vers la saison N.

Il est possible de I'utiliser sur la saison en cours, mais également sur la saison anticipée a
condition que I'association réalise au préalable son affiliation en anticipé.

Attention, I’affiliation sur la saison anticipée entrainera automatiquement un passage
en préléevement, jusqu’a 'ouverture de la saison prochaine.

Pour bénéficier de ce renouvellement, il faut que les licences soient strictement identiques
a la saison précédente (méme type de licence, méme catégorie d’age, méme discipline,
certificat médical ou attestation de santé en cours de validité, méme assurance IA...).

Exemples :

e Un licencié pratiquant du basket-ball en N-1 ne pourra pas bénéficier de ce
renouvellement s'il souhaite pratiquer du football sur 'année N.

e Une personne titulaire d’'une licence CE en N-1 et qui aura 6 ans au 31/12/N ne pourra
pas bénéficier de ce renouvellement car sa catégorie d’age n’est plus adaptée a la
licence CE. Selon le méme principe une personne qui aura 18 ans en N ne peut
bénéficier de ce renouvellement.

¢ Unlicencié dont le certificat médical n’est plus valide pour 'année N ne pourra pas étre
renouvelé de cette maniére également.
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2 RENOUVELER LES LICENCES PAR LOT

I 2.1 ACCEDER AU RENOUVELLEMENT DES LICENCES

L’acces au renouvellement des licences par lot se situe dans le menu a gauche de I'écran,
sous l'onglet déroulant « Licences » - « Renouvellement de licences ».

& Accueil
Derniers articles Ei
B Structures >
Evolution de la facturation dans ADAGIO Mon Club Saisie licences. Demander un transfert

I:

£ Personnes , Par M VANPEPERSTRAETE Simon - 04/05/2022
' Nous vous informons d'une évolution du mode de facturation dans ADAGIO.
& Licences ~
436 436
Nouvelle extraction disponible Prise de licences Evolution du nombre de licences annuelles

Q  Rechercher

Par M VANPEPERSTRAETE Simon - 24/03/2022 N-1: 273 licences 3 la méme période
C  Rencuvellement de La répartition analytique des licences est désormais accessible sur ADAGIO pour les associations.
licences
153 ~ o~ m

! |
Ajout d'un neuveau droit de gestion Nouveaux licenciés

Par M VANPEPERSTRAETE Simon - 21/03/2022 N-1: 0 nouveaux licenciés & la méme période

@  Saisie d'une licence

“
o et s =
[ Cartes poncuslles Le droit de gestion "Trésorier” est 2 Ia disposition des associations depuis ce jour. 0

:
Lieux de pratique IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Extractions

)
Licences par type
- partyp i par discipline
Préinsciptions Personnes > Pour la saison 2021-2022
|

Cartes ponctuelles

N-1:0 licences & la méme période

©

[

I 2.2 L’INTERFACE D’ACCUEIL

La page d’accueil de cette fonctionnalité se présente en 3 étapes et de maniére tout a fait
classique, avec la possibilité en bas a gauche de choisir sur quelle saison realiser le
renouvellement (encadré en rouge). Si I'association n’a pas réalisé son affiliation anticipée,
seule la saison en cours est proposée.

Aprés avoir réalisé le choix de la saison, appuyez sur « Continuer ».

¢ Renouvellement de licences / Choix de la structure

®

Structure Choix des licences Récapitulatif

En Choix de la structure

Type de structure

W Informations bancaires de la structure

cono it | oo riesmen Lo

Association

Statut Juridique

Association

Demniére Affiliation
Saison 2021-2022

Affiliation disponible
Saison 2022-2023

Discipline(s) pratiquée(s)
[ D
T (T
@ T

@) ssison anticipée
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I 2.3 LE TABLEAU DE RENOUVELLEMENT DES LICENCES

A cette étape apparait un tableau qui permet d’effectuer le renouvellement des licences, voici
comment il se compose :

cod N Pré DON Age Type licence N- Discipli N1 duit Date expiration opt Age Reconduction Attestation Droit Lettre nmé;s FsCF R "
ode om Frenom N-1 1 reconduit iscipline(s) N-1 reconduites certificat médical pions c™ mineur image * diinformations * commer:\‘a es enouveler
I N 021944 77 Activités en loisir Gym Form Détente 31/08/2022 ASSJSJ‘:E‘A 79 QH_N_?:IR‘_‘
. oui ) Ou 0
I T 000060 61 Activités en loisir Gym Form Détente 31/08/2023 ASS"SI“:M” 52 O - N;”ﬂ o N:ﬂ o N:‘m O
] I 82 Activités en loisir Gym Form Détents 31/08/2024 Assurance LA oo O @ o o o O
_ 3/ ’ ctivites en lois 3ym Form' Detente a1/ )/ 4 Mini Non Non Non
] 09/02/1962 59 Activités en | Gym Forn Détents 31/08/202 Assurance LA | O e o o o O
0! ctivites en lois ym Form' Detente Mini Non Non Non
| s - i Assurance LA __ @® O O Oui O Oui
104/ 7 v loisir Country 7
[ ] | 16/04/1948 4 Activités en |ois ountry Mini 5 Non Non Non D
Assurance LA @ Oui O Oui () Oui
| I 14/03/ 73 vités en loisir ) 74
- 14/03/1949 Activités en lois Mini O Non (O Nen O Non D
I I 0030949 73 Activités multiples  Gym Form' Détente, Yoga 31/08/2022 ASSJ;:I‘::GM 74 en:l:t_l‘la\:e
Les lignes en rouge, indiquent que le renouvellement n’est pas possible pour une raison
. N . . f . -
particuliére, pour la connaitre vous pouvez survoler avec votre souris I’endroit ou est
indiqué « Non renouvelable », une bulle apparaitra comme ci-dessous pour vous donner la
raison de ce non-renouvellement.
T Dat
- . ype Discipline(s) ,ae, N . . . Lettre Offres
Age licence expiration . Age Reconduction Attestation Droit . . A
DDN N-1 . Options i . dinformations _commerciales Renouveler
N-1 N-1 reconduites certificat CcM mineur image * N -
reconduit médical . 1 .
Certificat médical expiré.
Activités en Gym Form’ Assurance Non
11/02/1944 77 . . 31/08/2022 L
loisir Détente I.A Mini renouvelable

Les autres lignes indiquent que le renouvellement est possible, pour le réaliser il faut :

Cocher la case de la colonne « Renouveler ».

e Cocher la reconduction du Certificat Médical (CM) ou celle de I’Attestation de Santé
si c’est un mineur.

e Compléter le oui ou non des conditions légales

Vous pouvez bien entendu faire cela sur plusieurs lignes en méme temps.
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Afficher par 25 v

Code ~ Nom Prénom DDN

s N o200
] - 11/01/1973
I BN :/07/2008

Age Type licence N-1
N-1 reconduit

Activités de
18 Compétitions
sportives

48 Catégorie Dirigeants

Activités de
13 Compétitions
sportives

Discipline(s) N-1 reconduites

Gymnastique féminine

Gymnastigue féminine

Gymnastique féminine

Date expiration
certificat médical

31/08/2023

options Age  Reconduction

N CM
2
Assurance |.A
) 50
Mini
15

Décocher toutes les licences Cocher toutes les licences

offres
Aftestation Droit Letire N
N B “ . commerciales Renouveler
mineur image * dinformations *
FSCF
@ Oui @ Oui @ Oui
O Non (O Non (O Non .
@ Oui @ Oui @® Oui
Non (O Non Non .
@ Oui @ Oui @® Oui
Non (3 Non Non

Il est également possible de trier les licences directement par types ou par disciplines :

Y FILTRES

Type de licence

Disciplines

Catégories d'ages

Mais aussi de cocher ou décocher toutes les licences d’un seul coup, grace aux boutons

suivants :

Décocher toutes les licences X Cocher toutes les licences +/

Une fois toutes les licences sélectionnées par le renouvellement, vous pouvez appuyer sur
« Continuer », situé tout en bas de I'’écran et ainsi passer a la derniére étape.

I 2.4 LE PAIEMENT DE LA COMMANDE

A cette étape, vous accédez au récapitulatif et a la validation de votre commande :

@& Récapitulatif de la commande

En STRUCTURE

[E SAISON:2022-2023

{El LICENCES CHOISIES

Afficher par: 5 ~
Code adhérent - Nem Prénom

Affichage de 143 sur 3 résuttats

© MONTANT TOTAL : 80,00 €

I
comité Régional : [
Comité Départemental : NN

DDN

05/01/2003

11/01/1973

13/07/2008

Type
AC - Activités de Compétitions sportives
CD - Catégorie Dirigeants

AC - Activités de Compétitions sportives

Montant
2700¢€
26,00 €

2700 €

a
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Si vous étes en prélévement, toutes les licences seront validées lorsque vous appuierez sur
le bouton « Continuer ».

En revanche, si votre association est en commande a I'acte, alors vous devrez appuyer sur
« Régler ma commande » puis ensuite choisir votre mode de paiement (carte bancaire ou

virement) comme pour une saisie classique.

& Récapitulatif de la commande

Em STRUCTURE

Comité Régional : GG
Comité Départemental : R

{2 LICENCES CHOISIES

Afficherpar: 5 v
Code adhérent ~ Nom Prénom < DDN v Type Montant
| ] | ] 24/04/2007 AC - Activités de Compétitions sportives 27,20 €
| ] [ 25/04/2011 AC - Activités de Compétitions sportives 27,20 €

Affichage de 1 & 2 sur 2 résultats & >

E) MONTANT TOTAL : 54,40 €

3 RENOUVELLEMENT SUR LA SAISON ANTICIPEE

Si vous effectuez un renouvellement des licences sur la saison anticipée, elles seront actives
uniquement a partir du 1°¢" septembre de la saison prochaine comme il est possible de le

constater sur la fiche de ce licencié :

wme
I 2 2

i Informations {E Licences [ Carte ponctuelle o = Mutations <€ Diplomes M Droits et Fonctions W Commandes © Comptabilité @ ) Logs

@ Licence AC - Activités de Compétitions sportives ® _
Prise le 20/06/2022 [ svumasmoue renmne ]

attenepus
@ Licence AC - Activités de Compétitions sportives ® _
Prise le 16/12/2021 CEETTD
Validée le 16, 1
1.au 31/08/202
Afficher plus v [ Modifier 9 Télécharger
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Pour la comptabilité c’est la méme chose, tous les mouvements comptables relatifs a la saison
anticipée sont disponibles dans I'espace comptable de votre structure, dans les « écritures

temporaires » :

Y Filtres

Date de début

Date de fin Groupe décriture Type d'écriture

23/08/2021

@ Ecritures comptables - 33 lignes

Afficher par

Ne

387873

387872

387871

387870

25 ~

Date

29/06/2022 17:05:58

29/06/2022 17:05:58

29/06/2022 17:05:58

29/06/2022 17:05:58

29/06/2022

Libellé
Cotisation Départementale AC - Activités de Compétitions sportives 2023 - _
Cotisation Régionale AC - Activités de Compétitions sportives 2023 - _

Prise de licence AC - Activités de Compétitions sportives 2023 - _

Cotisation Départementale AC - Activités de Compétitions sportives 2023 - _

( ) Ecritures temporaires

B rerer e

Export :
Débit Crédit
4,00€ 0,00€
6,00€ 0,00€
17,00€ 0,00€
400€ 0,00€

lls basculeront dans la comptabilité de la saison prochaine, dés son ouverture.

Solde

0,00€

0,00€

0,00 €

0,00 €
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